
電子契約（クラウドサイン）フロー（例：建設工事）

その他の契約（業務委託・売買・賃貸借等）については建設工事に準じて行います。

受注者
決裁者

受注者
担当者

中野市
担当者

中野市
決裁権者

事前合意

契約締結

契約書提出依頼

※メールアドレス取得

（電子契約利用申出

書による。）

■契約書作成・

送信（ワード形式）

〈添付書類〉

・着手届

・工程表

・技術者等の通知書

・請負代金内訳書

・保証書(500万以上)

※保証書は紙ベース、

その他添付書類は

PDF形式にて送信。

契約締結起案

（紙面）
決裁

竣工届送付

《添付書類》

・工事記録簿

・工事写真

・その他必要書類

竣工届等受領

■契約書等送信
〈必要作業〉

・契約日追記

・PDF化

〈添付書類〉

・監督員指定通知書

・保証書等預かり証

■変更契約書作成

送信（ワード形式）

<添付書類>

・変更工程表（PDF）

・変更保証書（紙）

変更契約書

提出依頼

契約締結起案

（紙面）
決裁

同意

締結完了メール

配信

締結完了メール

配信

■変更契約書等送信
〈必要作業〉

・契約日追記

・PDF化

〈添付書類〉

・変更保証書等預かり証

同意

締結完了メール

配信

締結完了メール

配信

クラウドサインの

動き

クラウドサイン以

外の動き

同意

締結完了メール

配信

同意

締結完了メール

配信

・変更契約協議書

・承諾書

・変更契約協議書

・承諾書

竣工検査通知

送付

竣工検査通知

受理

請求書送付 請求書受理

・支払


